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" INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA AYUDA
‘ INFORMACION DOCUMENTACION Y MODELOS

Para solicitar ayuda en el ambito de programacion 3 de “MEJORA DE MICROEMPRESAS”, es necesario presentar:

A- Impreso de solicitud de ayuda.

B-Documentaciéon complementaria.

C- Presupuestos.

D- Modelos propios de CEDESOR.

Anexo IV de la Orden DRS 127/2016 de 4 de Febrero.

1. Documentacion justificativa de la personalidad

Documentacién justificativa de la PERSONALIDAD FISICA:

e NIF
e Acreditacion de discapacidad: certificado IASS
e Parado de larga duracion: certificado INAEM

Documentacion justificativa de la PERSONALIDAD JURIDICA:

 CIF

» NIF de los socios

o Estatutos, escrituras de constitucion, otros...

e El objeto social de sus estatutos debera incluir el fin para el que pide la ayuda.

 Cuando el beneficiario sea una sociedad civil, su constitucién debera constar en escritura publica y debera
haber obtenido un NIF propio.

2. Proyecto técnico visado o memoria valorada:

Proyecto técnico visado (debera incluir un plano con las medidas y superficie de la obra). No se incluiran
elementos que pudieran tener la consideracién de maquinaria o equipamiento (ejemplo: aparatos elevadores,
caldera, termo, lamparas y apliques, placas solares, etc.)

Se podra tramitar el expediente de ayuda con una memoria valorada, sin necesidad de presentar el proyecto hasta
la Solicitud de Pago. En este caso se debe considerar que si en el proyecto hay alguna desviacion respecto de la
memoria valorada, esto puede tener consecuencias sobre la ayuda, pudiendo darse el caso de llegar a perder el
derecho la misma. En cualquier caso, se tendra en cuenta el importe de menos valor de ambos presupuestos
(memoria valorada y proyecto). No se podra proceder al pago si no se presentan este documento.

Memoria valorada emitida por técnico competente (deberad incluir un plano con las medidas y la superficie
de la obra). No se incluiran elementos que pudieran tener la consideracion de maquinaria o equipamiento (ejemplo:
aparatos elevadores, caldera, termo, lamparas y apliques, placas solares, etc.)
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3. Informe de vida laboral:

Nueva creacion

PERSONA FISICA:

e Desempleado: Certificado de periodo interrumpido de inscripcion como demandante de empleo — INAEM
o Informe de vida laboral — TGSS

PERSONA JURIDICA:

 Informe de vida laboral de un cédigo cuenta de cotizaciéon desde el inicio de la actividad hasta el momento
en el que se solicita la ayuda — TGSS

 Informe de plantilla media desde el inicio de la actividad hasta el momento en el que se solicita la ayuda —
TGSS

* Siexisten trabajadores auténomos: Informe de vida laboral - TGSS

Consolidacion y mantenimiento

PERSONA FISICA:

 Informe de vida laboral - TGSS
e Sitiene trabajadores contratados por cuenta ajena:

o Informe de vida laboral de un cédigo cuenta de cotizacién del tiltimo afio anterior al momento en el que se
solicita la ayuda (por ejemplo: si usted solicita la ayuda el 28-04-2016, debera solicitarlo del periodo comprendido
entre el 28-04-2015 al 27-04-2016) - TGSS

0 Informe de plantilla media del ultimo afio anterior al momento en el que se solicita la ayuda - TGSS

PERSONA JURIDICA:

 Informe de vida laboral de un cédigo cuenta de cotizaciéon del tltimo afio anterior al momento en el que se
solicita la ayuda (por ejemplo: si usted solicita la ayuda el 28-04-2016, debera solicitarlo del periodo
comprendido entre el 28-04-2015 al 27-04-2016) - TGSS

 Informe de plantilla media del ultimo afio anterior al momento en el que se solicita la ayuda - TGSS

e Siexisten trabajadores autonomos: Informe de vida laboral - TGSS

4. Estudio de viabilidad econémica-financiera de la inversién, suscrito por una entidad
independiente

5. Documentacion acreditativa de la actividad econémica:

Nueva creacion

PERSONA FISICA:

e Alta del IAE: Modelo 036 6 037 st ya se ha tramitado
* Modelo 100: Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

PERSONA JURIDICA:

e Alta del IAE: Modelo 036 6 037 st ya se ha tramitado
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Consolidacion y mantenimiento

PERSONA FISICA

e Alta del IAE: Modelo 036 6 037
* Modelo 100: Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

PERSONA JURIDICA:

e Alta del IAE: Modelos 036 6 037
e Modelo 200: Impuesto de Sociedades

7. Licencias y registros (los que correspondan):

Solicitud de licencia de obras, licencia de obras, o exenciéon de la misma, si es el caso.

Licencia de actividad / apertura vigente

Registro de Turismo de Aragon y Informe de cumplimiento de requisitos o calificaciéon provisional

Registro Sanitario de Aragén

Registro de niicleos zoolégicos de Aragon:

En el caso de actividades agroalimentarias

e Registro de establecimientos industriales de Aragon (Departamento de Economia, Industria y Empleo)
* Registro de Industrias Agrarias y Agroalimentarias (Departamento de Desarrollo Rural y Sostenibilidad)

PRESUPUESTOS

Se presentaran 3 facturas proformas de diferentes proveedores, para cualquier importe y tipo de gasto.
(Ver documento adjunto “Moderacién del gasto”).

En el caso de que por normativa no sea exigible un proyecto técnico o memoria valorada, se debera presentar un
plano con las medidas y la superficie de la obra.

VER DOCUMENTO ADJUNTO “MODERACION DEL GASTO”

Para la cumplimentacién de la documentacion adjunta a la Solicitud de ayuda, se requieren los
siguientes compromisos y certificados. Se aportan los siguientes modelos para que sirvan de ayuda a
la hora de completar la solicitud:

0. MEMORIA explicativa del proyecto, con una relacion de los gastos:Modelo de Memoria inicial.

1. Enel caso de PERSONAS JURIDICAS: Modelo de acuerdo de solicitar la ayuda vy eleccion del representante.

2. SOLO en los casos de una CESION del inmueble donde se va a realizar la actuacién: Modelo de CESION y
AUTORIZACION de uso del inmueble
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3. Sihay obra civil, se pide que la Solicitud lleve adjunto el Proyecto Técnico Visado o Memoria Valorada, por
ello se pide un certificado del Ayuntamiento que especifique la documentacién para la concesioén de la
licencia de obras: Modelo de certificado de haber entregado documentacion suficiente para la licencia de
obras.

4. Enel caso de la adquisicién de bienes o servicios con empresas vinculadas se debera solicitar ANTES de su
contrataciéon autorizacién a la Direccién General de Desarrollo Rural: Solicitud de autorizacion

5. Ha de existir un compromiso de CREACION O MANTENIMIENTO de empleo. Este compromiso serd
comprobado documentalmente. En el caso de que no se creara el empleo comprometido antes del la
Justificacion de la ayuda se podra posponer previo aval por el importe total de la ayuda, que se cancelara en
el momento del cumplimiento. Se debera mantener durante tres anos. Modelo de Compromiso del empleo-
persona fisica Modelo de Compromiso del empleo- persona juridica

Para la baremacion del proyecto, el beneficiario o beneficiaria puede comprometerse a cumplir una serie de criterios
cuyo no cumplimiento en el momento de la justificaciéon puede ocasionar una reduccion del porcentaje de ayuda.

Hay compromisos de dos tipos:
* COMUNES PARA CUALQUIER PROYECTO:

6.1 Compromiso de innovacion, si es el tinico negocio de esa tipologia en su localidad o en su municipio. Modelo para
la certificacion de alta nueva en el Padrén de actividades

6.2 Compromiso de asociacionismo; se refleja tanto la pertenencia como el estar en tramite de adhesion a la
Asociacién. Modelo de certificacion de pertenecer a una Asociacion empresarial

+ POR TIPOLOGIA DEL PROYECTO:

.1. Compromisos para proyectos de ambito de programacién 3.1 Mejora de microempresas Agroalimentarias.

.2. Compromisos para proyectos de ambito de programacion 3.2 Mejora de microempresas Forestales.

.3. Compromisos para proyectos de ambito de programacion 3.3 Mejora de microempresas Otros sectores.

Se deben cumplimentar asi mismo:

8. Declaracion de recibi de informacién de las condiciones para realizar la solicitud. Modelo de recibi de
requisitos y documentacion para la justificacion de la ayuda.

La informacién de este documento también se encuentra en “Documentacion para la justificaciéon de la
ayuda”

Es importante que esta documentacion se tenga presente durante toda la tramitacién del expediente.

9. En el caso de que un miembro del 6rgano decisorio tenga algiin tipo de relacién profesional o personal con el
promotor del proyecto, o cualquier interés profesional o personal en el proyecto, debe presentar una
declaracion escrita explicando la naturaleza de la relacion/interés, la cual debe formar parte del
proyecto. Modelo de declaracion de conflicto de intereses.

10. Conforme se autoriza a que sus datos pertenezcan al fichero de la DGDR y de CEDESOR, y se autoriza a
que se pueda utilizar imagenes del proyecto como publicidad de las ayudas. Modelo de aceptacion de la Ley
de Proteccion de Datos

11.En el caso de ENTIDADES LOCALES; deben adjuntarse tres certificados: Modelo de certificado de estar al
corriente de la obligacion de rendir cuentas a la Camara de Cuentas de Aragon. Cumplimiento de la Ley de
Contratos. Certificado de IVA recuperable o no recuperable.
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