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INFORMACION REQUISITOS Y DOCUMENTACION DE LA AYUDA LEADER 2014-2020
AL SOLICITANTE: Resumen informativo para promotores de proyectos NO PRODUCTIVOS
[0 I A ]2 - TR con DN cveeeececeieen, , [representante legal de .......cocooeeieiveee i s ,
con CIF solicitante de una ayuda Leader para el proyecto titulado

........................................................................................................................... ,enlalocalidad de i

DECLARO QUE HE SIDO INFORMADO DE LAS SIGUIENTES CONDICIONES:
1. Estar al corriente y aceptar las bases reguladoras establecidas para la gestion de las ayudas LEADER 2014-2020, la
normativa que las regula, asi como la convocatoria anual de ayudas Leader a la que concurre.

2. Cumplir cualesquiera otras obligaciones impuestas en la normativa comunitaria, estatal o autonémica aplicable, en la
convocatoria o en la resoluciéon de concesion, asi como en el Manual de procedimiento para la gestidn y control del LEADER
2014-2020 del G.A., y en el Procedimiento de Gestion de CEDESOR, ambos a disposiciéon publica desde la pagina web de
CEDESOR: www.cedesor.es

3. Comprometerme a mantener y gestionar la actividad subvencionada durante un periodo minimo de cinco afos
desde el cobro final de la ayuda, tal y como se establece en la normativa vigente.

4. Estar informado que no podra obtener la condicion de beneficiario si incurre en alguna de las causas de prohibicién
que les sea de aplicacién, de acuerdo con el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y el resto de normativa
aplicable en materia de subvenciones. En particular, no podra obtener la condicion de beneficiario quienes no se hallen al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, tanto con Hacienda del Estado como con la de la Administracion
de la Comunidad Auténoma de Aragdn, y frente a la Seguridad Social, asi como quienes tengan alguna deuda pendiente de
pago con la Administracidn de la Comunidad Autonoma de Aragdn. Esto mismo serd de aplicacidn en la fase de solicitud de pago
de la ayuda, cuando se certifiquen y justifiquen las inversiones aprobadas para con la misma.

5. Ser conocedor de que si en el transcurso de una de las acciones de control que se llevaran a cabo se detectara una
irregularidad atribuida al promotor o a un error material, se podrian producir reducciones y exclusiones sobre el importe
concedido.

Cuando la diferencia entre el importe de la justificacion presentada por el beneficiario y el importe de la justificacion
resultante de los controles de admisibilidad supere el 10%, la ayuda a percibir serd este ultimo importe minorado en la
diferencia entre los dos importes de justificacion mencionados, sin ir mas alla de la retirada total de la ayuda. No obstante, no
se aplicaran sanciones cuando el beneficiario pueda demostrar a satisfaccion de la autoridad competente que no es responsable
de la inclusién del importe declarado como no admisible o cuando la autoridad competente adquiera de otro modo la
conviccion de que el beneficiario no es responsable de ello.

La misma reduccion se aplicard a los gastos que se identifiquen como no subvencionables durante los controles
realizados sobre el terreno.

6. En caso de renuncia o subejecucién igual o superior al 50% no justificadas, se considerard como
incumplimiento basico. Las penalizaciones por incumplimiento de compromisos y otras obligaciones, se definen en el Manual de
procedimiento para la gestidén y control del LEADER 2014-2020 del G.A. Asimismo, no resultaran elegibles aquellos titulares de
expedientes de ayuda LEADER del vigente Programa que hayan renunciado a la misma por tratarse del expediente de corte o
por una causa que no se considere de fuerza mayor —segun se indica en la normativa- estableciendo que, en los referidos
supuestos no justificados, dichos titulares no podran ser beneficiarios de ninguna otra ayuda LEADER durante el periodo
restante de ejecucion de la EDLL 2014-2020.

7. Permitir la promocién del proyecto subvencionado en todos los soportes de difusién promovidos por CEDESOR
(pagina web, notas de prensa,...) y/o del Gobierno de Aragdn.

8. En todas las actividades de informacidon y comunicacidon que lleve a cabo, los beneficiarios deberan reconocer el
apoyo del FEADER y del GA a la operacion, mostrando el emblema de la UE, el del GA, el de CEDESOR, y una referencia a la
ayuda del FEADER. Las publicaciones, folletos, webs, etc. subvencionadas deberan mencionar la contribucién de dichos
organismos al menos en la pagina de portada, incluyendo hiperenlaces a sus sitios webs. Para el uso del emblema del Gobierno
de Aragdn, serd imprescindible solicitar autorizacion previa a la Comision de Comunicacidn Institucional (C.C.l.) del GA,
http://www.aragon.es/DepartamentosOrganismosPublicos/Departamentos/Presidencia/AreasTematicas/ComunicacionCorporativa
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9. Comprometerse a aportar la documentacion referida de las empresas vinculadas y/o asociadas que correspondan.

10. Llevar la contabilidad de la entidad subvencionada conforme la normativa vigente aplicable, es decir, llevar una
contabilidad separada y contemplando la cofinanciacién publica de la subvencion. Conservar los documentos justificativos
originales en tanto puedan ser objeto de comprobacién y control.

11. La actividad subvencionable debera ejecutarse dentro de los 12 meses contados desde la notificacion de la resolucién
de la ayuda. Dentro de dicho plazo, los beneficiarios deberan disponer de toda la documentacion acreditativa del cumplimiento
de los requisitos, asi como realizar el pago de las inversiones y los gastos objeto de la ayuda. No obstante, a los 11 MESES desde
la fecha de la notificacidon de la resolucion de aprobacidon del expediente un beneficiario no ha presentado la solicitud de
pago, desde CEDESOR se requerira al beneficiario para que sea presentada a la mayor brevedad.

De forma excepcional, cuando un beneficiario no pueda cumplir dicho plazo por razones de fuerza mayor o
circunstancias sobrevenidas (causas no imputables al promotor) para finalizar las inversiones o cumplir los compromisos en los
plazos determinados por la resolucidn, podra solicitar una prérroga siempre en fecha anterior a la finalizacién del plazo hasta
un maximo de 6 meses, previa solicitud debidamente motivada y dirigida a la Direccién General de Desarrollo Rural. En todo
caso, dicha prérroga debera ser solicitada y concedida por el Gobierno de Aragdn antes de que expire el plazo concedido
inicialmente.

12. Se debe justificar la inversiéon en el plazo maximo de un mes siguiente a la terminacién de las actuaciones

(presentando la Solicitud de pago junto con la documentacidn justificativa), sin necesidad de agotar el plazo maximo de

justificacion que se determine en la Resolucion de subvencion. El plazo de justificacion de las actuaciones comienza a contar a
partir de la fecha del pago de la ultima factura o, si se hubieran ejecutado antes de la notificacion de la resolucion
aprobatoria, a partir de la recepcion de la misma. Transcurrido el plazo de presentacion, si el promotor persiste en no
presentar la solicitud de pago, CEDESOR informara a la Direccién General de Desarrollo Rural para que emita la resolucién de
pérdida de derecho a la subvencion.

13. Las ayudas Leader en los proyectos no productivos son compatibles con otras ayudas nacionales para la misma
finalidad. Segun lo establecido en el articulo 34 de la Ley 5/2015, de 25 de marzo, si el beneficiario percibe otras ayudas publicas
para la misma operacién subvencionada, esta subvencion se reducira hasta cumplir con el limite maximo establecido del 80% del
gasto elegible convenientemente justificado. Segun lo establecido en el articulo 59.8 del Reglamento (UE) n2 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre, los gastos cofinanciados por esta orden no podrdn ser cofinanciados
mediante la contribucién de los Fondos Estructurales, del Fondo de Cohesién o de cualquier otro instrumento financiero de la
Unidn. En el caso de recibir otras ayudas para con el mismo proyecto y/o inversiones, habra de comunicarse a CEDESOR
conforme a la normativa vigente.

14. Cuando por normativa de edificacidon no sea obligatorio la redaccion de un proyecto, se podra tramitar el expediente
de ayuda con una memoria valorada. En caso de que por normativa de edificacidn sea obligatorio la redaccién de un proyecto,
se podra iniciar la tramitacién de la ayuda con una memoria valorada y en el momento de presentar la Solicitud de pago se
adjuntard el proyecto. En este caso se debe considerar que si en el proyecto hay desviaciones importantes respecto de la
memoria valorada, esto puede tener consecuencias sobre la ayuda, pudiendo darse el caso de llegar a perder la misma. No se
aceptaran conceptos no contemplados en la memoria. Se admitira una desviacion entre capitulos de un 20% con respecto a la
memoria. En cualquier caso, se tendra en cuenta el importe de menos valor de ambos presupuestos (memoria valorada y
proyecto). Cuando el proyecto sea obligatorio por normativa de edificacién, no se podra proceder al pago si no se presenta
este documento. Respecto al visado, se estard a lo dispuesto en la normativa vigente (véase el Real Decreto 1000/2010, de 5 de
agosto, sobre el visado colegial obligatorio). En ambos casos, contaran con un plano con las medidas y superficie de la obra. Si
las obras conllevaran partes no subvencionables, se aportara una separata del proyecto técnico relativa a la parte susceptible
de ser subvencionable Leader, que se auditara por parte de los peritos de CEDESOR.

15. Licencia de obra: Se podra presentar con la solicitud de pago. No se podra proceder al pago si no se presenta este
documento, cuyo importe debe recoger la obra completa o, en su caso, el importe de la separata correspondiente. En obras que
por su pequefia envergadura no sea necesaria una licencia de obra, se debe presentar un certificado o Declaracién responsable
del ayuntamiento correspondiente. Conforme indica el GA, la superficie de la obra a subvencionar debe ser igual o menor que la
superficie declarada en la licencia de obras.

16. Los equipos y bienes de segunda mano o de simple reposicién no son subvencionables, ni tampoco la imputacion de
mano de obra propia, o de los socios.



(X7
WS

17. Enlas facturas que contengan simultaneamente elementos elegibles y no elegibles, éstos se sefialaran en cada caso
para que de forma indubitada se pueda identificar los elementos de la misma que serdn subvencionados y cuales no.

18. En los casos de obra civil e instalaciones, el plazo transcurrido entre la fecha del Acta de no inicio y la fecha de la
primera factura pagada por este concepto, deberd ser suficiente y guardar consonancia con la ejecucidn normal de la inversién.

19. Cuando en un proyecto se incluyan otras dependencias no elegibles (p.ej. vivienda particular, etc.) se presentara en
la certificacion la totalidad de las facturas de la obra, con la finalidad de controlar que los precios se han mantenido para el
conjunto de la obra.

20. Los importes presupuestados subvencionables, atendiendo a las consideraciones de moderacion del gasto, seran

los aprobados por CEDESOR y deberan justificar su ejecucién en el momento de la certificacion, debiendo coincidir en la medida
de lo posible, los importes y conceptos presupuestados con lo ejecutados. Si el importe ejecutado es superior al presupuestado,
se considerara para el calculo de la subvencion el importe presupuestado. No se aceptaran conceptos que no hubieran sido
aprobados con la concesidn de la ayuda.

Los precios facturados deberan ajustarse a los precios del mercado, conforme a los presentados que figuran en el
expediente, y a los que se refiere la resolucidn de la ayuda.

21. En los casos de la Administraciones Publicas, podran solicitar la ayuda con una memoria valorada facultativa sin

necesidad de aportar presupuestos conforme a la normativa, y si resultaran beneficiarios de la ayuda Leader deberan cumplir
con el requisito de la UE de moderacién de costes aportando 3 presupuestos comparables de sus inversiones,

independientemente que el proceso de contratacion publica no se lo exija. En los casos en los que la normativa de contratacién
publica no exija la presentacion de 3 presupuestos, la entidad publica habra de presentarlos junto con la solicitud de ayuda para
cumplir con el requisito citado.

22. Compensacién entre conceptos de gasto: se podran tramitar compensaciones entre conceptos de gastos de hasta

el 20 %, con excepcidn del concepto obra civil, que no podra compensarse con el resto de conceptos. No obstante, entre los
capitulos de obra civil se podran compensar hasta el 20% de manera justificada, por lo que si resultara necesario el beneficiario
aportara un informe justificando los desfases entre conceptos de gasto y manteniendo la moderacién de costes. En estos casos,
sera necesaria la autorizacion previa expresa de CEDESOR tras solicitud del beneficiario mediante un informe justificativo acerca
de los desfases citados entre conceptos de gasto. Estas no deben desvirtuar el objetivo del proyecto y los conceptos de gastos
aceptados en la resolucion y, en cualquier caso, se debe mantener la moderacion de costes conforme a la normativa vigente.
CEDESOR comunicara su aceptacion o denegacién en todo caso, en virtud de la normativa y los pardmetros indicados.

23. Los gastos realizados por empresas vinculadas al beneficiario de una ayuda LEADER no seran elegibles (Nota: por

“empresas vinculadas” se atendera a lo dispuesto en la Recomendacion C(2003) 1422, de 6 de mayo de 2003, sobre definicidn
de microempresas, pequeias y medianas empresas.).

24. Comunicar, con caracter PREVIO, cualquiera de las siguientes incidencias para su evaluacidn por parte del G.A.:

— Cualquier cambio en los presupuestos iniciales presentados, tanto en las partidas de gasto del proveedor, como en
conceptos de gasto, asi como la modificacién de aspectos técnicos o condiciones iniciales.

— El cambio de titularidad o domicilio del beneficiario.

- Lasubrogacion de los derechos derivados de la concesidn de la ayuda.

- El cambio de ubicacién del proyecto.

- Lasolicitud o concesion de otras ayudas publicas.

- La modificacion de cualquiera de las condiciones particulares impuestas en la resolucion.

- Larenuncia a la ayuda concedida.

- La finalizacién de las actuaciones, siempre dentro del mes siguiente a la liquidacidon de la ultima factura, plazo
considerado como fecha limite para justificar la ayuda.

- Y en definitiva, cualquier eventualidad que pueda alterar o dificultar el desarrollo de las actuaciones
subvencionadas, con el fin de que pueda modificarse el contenido o la cuantia de la resolucién que, en todo caso,
necesitara autorizacion de la Direccién General de Desarrollo Rural. La comunicacidn debera realizarse en el plazo
maximo de un mes desde que el beneficiario tenga conocimiento de la eventualidad.

25. En relacion a la contratacion de servicios externos, ademas de respetarse la normativa de contratacion publica en su
caso, deberd existir un contrato o acuerdo por escrito en el que se establezcan los servicios a ofrecer con una



referencia clara al proyecto. Este acuerdo se dispondra también cuando sean beneficiarios privados siempre que se
trate de montantes a contratar de consideracién, a partir de 10.000 euros.

26. CEDESOR podra requerir cuanta documentacion complementaria considere oportuna para comprobar y acreditar
que la actividad esta en funcionamiento (ejemplo: declaraciones de IVA, IRPF, contratos de trabajo, etc.)

27. Cuando una operacion reciba una ayuda publica total superior a 10.000 euros, el beneficiario colocara al menos un
panel o placa (de un tamafio minimo A3) con informacién sobre el proyecto, segtin el modelo oficial especificado
por el Gobierno de Aragdén para con las ayudas Leader (con sus medidas, proporcionalidad, normas graficas, etc.),
donde destaque la ayuda financiera recibida por la Unién Europea y el Gobierno de Aragdn, ubicandolo en un lugar
bien visible para el publico.

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA EL PAGO DE LA AYUDA LEADER

Toda la documentacion del expediente debe figurar exclusivamente a nombre del beneficiario de la ayuda, al igual
que las facturas y los justificantes acreditativos del pago, que deberan ser documentos originales en cualquier caso.

Se podran presentar certificaciones parciales (solicitudes de pago de la ayuda Leader) con las siguientes
condiciones:

- Elimporte de cada certificacién por expediente sera igual o mayor a 15.000 euros.

- La ultima certificacion por expediente serda como minimo del 30% de la inversion aceptada en la
resoluciéon de ayuda.

- Sélo podran presentar certificaciones parciales aquellos expedientes cuya ayuda total concedida
sea superior a 50.000 €.

- Sélo se admitird un maximo de dos certificaciones en todo expediente (incluyendo la final) que, en
todo caso, debera respetar los requisitos referidos anteriormente.

Sélo se aceptaran los gastos que se correspondan con los presupuestos aceptados por CEDESOR, y en concreto las
facturas de ejecucion del gasto que se presenten se deberan corresponder con los presupuestos o facturas pro-forma
aceptadas para el calculo de la base imponible de la ayuda. Esto es, el promotor tiene que recurrir a la empresa que ofrecid
el presupuesto mas econdmico, salvo en los casos debidamente argumentados y autorizados conforme a la Ley de
Subvenciones. También se exceptuan los casos de obra civil e instalaciones donde la inversion elegible sea la considerada del
proyecto técnico o memoria valorada, en los cuales el promotor podra acudir a cualquiera de las tres empresas emisoras de
los tres presupuestos aportados en su solicitud.

Junto con la solicitud de pago (que se realizara en modelo oficial facilitado desde la web CEDESOR, indicando en la
casilla “Otra documentacién especifica” los nuevos documentos que aporta el beneficiario segin proceda: licencia de obras,
licencia de apertura, declaracion de inversiones con empresas vinculadas, declaracién de inversiones con facil movilidad,
manifestacion escrita de acogerse a la posibilidad de presentar un aval al GA en los casos en los que la normativa lo
contempla, etc.), debe presentarse la cuenta justificativa que contendra como minimo la siguiente documentacion:

Memoria técnica sintética:

Una Memoria técnica sintética (seguiin ejemplo de modelo tipo facilitado desde la web de CEDESOR), de caracter

ejecutivo, descriptiva de la actuacidn, justificando el cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la ayuda,
justificando los criterios de baremacién de la solicitud segun proceda, con indicacidn expresa de las actividades realizadas y
de los resultados obtenidos. Se le adjuntard, en su caso, copia de los estudios e informes subvencionados cuando proceda.
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Memoria econdmica justificativa del coste de las actividades:

Esta memoria contendra:

1. Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad (segiin modelo tipo facilitado por el G.A.
—anexo del modelo 18- y accesible desde la web de CEDESOR) con identificacidon del acreedor y del documento,
el concepto de la factura o del gasto, su importe, fecha de emisidn y, en su caso, importe total y elegible.

2. Facturas originales a nombre del beneficiario de la ayuda, debidamente indexadas y ordenadas.

Nota: NO SE ADMITIRAN FACTURAS DE FECHA ANTERIOR AL ACTA DE NO INICIO O LA SOLICITUD DE AYUDA.

Las facturas deberan contener una descripcion completa y detallada de la operacién realizada, ajustandose a los requisitos
del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacién. En cualquier caso, debera constar la siguiente informacion:

- Numero de la factura
- Fecha de expedicion
- Razdn social o nombre y apellidos, NIF/CIF y domicilio del obligado a expedir la factura y del destinatario.

- La factura debera indicar con toda claridad a qué conceptos del presupuesto previo presentado en la solicitud, se
refiere. Deberd constar la descripcidn detallada, segln presupuesto, de las operaciones realizadas, mencionando el precio
unitario, horas de trabajo, unidades de materiales y los descuentos o rebajas. En aquellas facturas en las que no aparezcan
suficientemente detallados los conceptos, el Grupo solicitara al promotor la documentacién que complemente a las facturas
(albaranes, ficha técnica, certificaciones de obra emitidas por un profesional, etc.)

- En el caso de maquinaria y equipamiento, debe figurar el nUmero de bastidor; si éste no existe, se utilizara un nimero
o etiqueta que de forma inequivoca identifique el bien adquirido.

- Los tipos impositivos aplicados
- Ensu caso, la cuota tributaria.

Las facturas electrdnicas deben incluir el Cédigo Seguro de Verificacion (CSV).
Retenciones de IRPF: Cuando en la factura figura una retencién del IRPF, su pago se acreditard mediante la presentacién de
la declaracion y un resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF (modelo 111) debidamente sellados por la

AEAT, la entidad colaboradora-intermediaria, o que figure la huella digital debidamente impresa, asi como su justificante de
abono. Se deberad incluir una relaciéon de las facturas y gastos liquidados por este concepto.

Aquellas facturas que se emitan en idioma distinto al castellano, deberdn ir acompafiadas de un documento donde se
relacione la traduccion de cada uno de los trabajos o articulos incluidos en la factura.

Si la factura contiene simultaneamente elementos elegibles y no elegibles, el beneficiario lo sefialard en cada caso como
mejor proceda para que de forma indubitada se puedan identificar los elementos de la misma que sean subvencionables.

Los conceptos “Beneficio Industrial” y “Gastos Generales” deben figurar en la factura, cuando éstos se hayan
presupuestado, de lo contrario no se podra abonar la subvencién de dicho coste.

En el caso de entidades publicas, habran de presentar a su vez copia del procedimiento de contratacion y el resto de

documentos acreditativos que indique la normativa Leader.

En el caso de que haya una certificacion parcial anterior, la documentacion se habra presentado anteriormente y no es
necesario presentarla en la certificacion final.

Si se trata de una certificacidn final Unica, se debera presentar la documentacién justificativa de la contratacion
publica.

En todos los casos, como aplicacion de la Ley 3/2011 de 24 de febrero sobre Contratos del Sector Publico de Aragon, e
independiente del tipo de contrato se controlara:




En el caso de obras civiles donde el importe supere los 30.000 euros, se debe comprobar que constan tres
ofertas y que se ha seleccionado la oferta econdmica mas ventajosa entre las tres ofertas y, en su caso, el
presupuesto del proyecto.

En el caso de suministros o servicios de mas de 6.000 euros, se comprobara que constan las tres ofertas o
facturas pro-forma.

La normativa en materia de contratacion publica, vigente desde el 9 de marzo de 2018 es la siguiente:

B) Ley 9/2017 de 9 de noviembre:

B.1) Co

ntrato menor: Cuando la fecha de aprobacidn del gasto sea posterior al 9 de marzo.

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos
de obras, 0 a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios., en ambos casos sin considerar el

IVA.

B.1.1)

B.1.2)

B.1.3)

Se debe controlar lo siguiente:

Sin procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante

Que exista una informe de necesidad que incluya una referencia a:

® Que no se esta fraccionando el objeto del contrato.

® Que el contratista no ha suscrito mas contratos menores del mismo tipo que individual o conjuntamente
superen la cifra que consta en el primer parrafo.

Certificado del 6rgano de contratacion justificando que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
del mismo tipo que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el primer parrafo.

Con procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante, previsto en el Decreto-ley 1/2018:

Los contratos menores adjudicados con publicidad de un anuncio de licitacién no limitaran la adjudicacién de
ulteriores contratos menores por el mismo procedimiento. Se controlard que el contrato menor esta incluido
en el registro de contratos de la entidad contratante.

Para todos los expedientes, se controlara:

Que existe el documento administrativo de aprobacion del gasto por el drgano competente.

En el caso de contrato de obras de menos de 30.000 euros, se controlard que existe un presupuesto del
mismo.

Que existe la factura correspondiente con el comprobante de pago.

Que exista constancia de la publicacién de la adjudicacion.

B.2) Negociado sin publicidad: Cuando la fecha de aprobacién del pliego sea posterior al 9 de marzo.

Este tipo de licitacion sélo se admite en los supuestos contemplados en el articulo 168 de la Ley 9/2017.
No se debe hacer negociado sin publicidad por razén del precio.

Se

debe controlar lo siguiente:

Que se han solicitado tres ofertas.

Que existen los pliegos de condiciones administrativas particulares, asi como los pliegos de prescripciones
técnicas.

Justificaciéon de la negociacion.

Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.

Que exista constancia de la publicacién de la adjudicacion.
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B.3) Abierto ordinario: Cuando la fecha de publicacién de la licitacidon sea posterior al 9 de marzo.

Tanto en el contrato abierto ordinario como en el abierto simplificado regulado en el articulo 159.1, la documentacion
a controlar es la siguiente:

¢ Que existe un justificante de la publicidad que se ha realizado para dar a conocer la necesidad de
contratacion.

e Que existen los pliegos de clausulas administrativas particulares, asi como los pliegos de prescripciones
técnicas.

e Que existen actas de la sesiones

¢ Que existen informes de valoracién de las ofertas

¢ Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.

* Que exista constancia de la publicacién de la adjudicacidn y de la formalizacidn

Ademas, en funcion del importe de la contratacién se podra optar por alguno de los siguientes procedimientos
simplificados:

B.3.1) Abierto simplificado regulado en el articulo 159.1

Los drganos de contratacion podran acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado en los
contratos de obras, suministros y servicios cuando el valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de euros en el
caso de contratos de obras, y en el caso de contratos de suministros y de servicios, que su valor estimado sea igual
o inferior a 100.000 euros.

B.3.2) Abierto simplificado regulado en el articulo 159.6 (supersimplificado)
Se debe controlar lo siguiente:

® Que existen informes de valoracién de las ofertas, que se podran efectuar automaticamente mediante
dispositivos informaticos, o con la colaboracidon de una unidad técnica que auxilie al érgano de contratacion,
en cuyo caso se adjuntara acta de la reunion.

® Que existen actas de las sesiones

® Que existe la formalizaciéon del contrato, que puede efectuarse mediante la firma de aceptaciéon por el
contratista de la resolucién de adjudicacion.

® Que exista constancia de la publicacion de la adjudicacién y de la formalizacién.

Los érganos de contratacion podran acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado en los contratos de
obras de valor estimado inferior a 80.000 euros, y en los contratos de suministro y de servicios de valor estimado
inferior a 35.000 euros, excepto los que tengan por objeto prestaciones de cardcter intelectual.

IMPORTANTE:

1. En todos los contratos se controlara que en el caso de que al licitar la actuacidn subvencionable, la entidad local obtenga
una baja, el crédito que la misma representa no podra utilizarse para realizar una nueva actuacién, aunque esté relacionada
con el objeto de la subvencidn concedida.

2. Para la admisidn de las mejoras deben de concurrir los siguientes requisitos:

- Que se autoricen expresamente por el érgano de contratacién

- Que guarden relacidn con el objeto del contrato

- Que se mencionen en el pliego y en los anuncios

- Que se detallen con precisidn los requisitos minimos y modalidades de la presentacidn
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3. Justificantes de pago originales a nombre del beneficiario de la ayuda, debidamente indexados y
ordenados.

Nota: NO SE ADMITIRAN PAGOS EN METALICO EN NINGUN CASO. TAMPOCO SERAN ADMISIBLES JUSTIFICANTES
DE PAGO DE FECHA ANTERIOR A LA SOLICITUD DE AYUDA Y/O ACTA DE NO INICIO DE LAS INVERSIONES.

Los justificantes de pago de los gastos y demas documentos de valor probatorio equivalente, deberan tener validez en el
trafico juridico mercantil y/o con eficacia administrativa. Consistirdn en documentos bancarios que incluyan:

- Titular de la cuenta

- Proveedor al que se realiza el pago

- Fecha de valor

- Acreditacion de las cantidades giradas

- Factura abonada (identificacion del nimero, etc.)

El importe del justificante de pago debe ser igual al importe de la factura que se abona. No obstante, se admite que el pago
de una misma factura se acredite con diferentes justificantes, siempre que la suma del importe de todos ellos coincida con el
importe total de la factura.

Igualmente se admite que el pago de varias facturas se acredite con un solo justificante, siempre que:
- El importe el justificante coincida con la suma de los importes de las facturas
- En el concepto de pago se haga referencia a todas las facturas que han sido pagadas.

4. Certificaciones de obra del técnico correspondiente, en caso de que exista proyecto técnico.

5. En los casos que exista obra civil, se deberd presentar un plano con las medidas y superficie de la obra. Tanto el
presupuesto como la superficie deberan coincidir con la superficie declarada en la licencia de obras.

6. Ficha técnica de la maquinaria adquirida; si no la hubiera, fotografia de etiqueta idenfiticativa, segun sea el caso.

Sistemas de justificacion del pago
A continuacion, se definen los sistemas que pueden ser aceptados como justificantes de pago de los gastos o inversiones

subvencionados conforme a la normativa, y se relacionan documentos que deben ser aportados como justificantes del pago de
la inversion para la tramitacion de la justificacidon-certificacion de la ayuda.

TIPOLOGIA JUSTIFICANTES DE PAGO:
ADEUDO BANCARIO / CARGO POR DOMICILIACION

DOCUMENTOS QUE DEBEN SER APORTADOS:

RECIBO BANCARIO (original) en el que figure: el titular (el beneficiario de la
ayuda), el nimero de cuenta en la que se carga el pago, el destinatario
(proveedor), la fecha de la operacidn, el importe de la operacién, y el concepto
(numero de la factura siempre que sea posible).

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA TRANSFERENCIA (original) donde figure: el
titular (el beneficiario de la ayuda), el nimero de cuenta en la que se descuenta el

TRANSFERENCIA

pago, el destinatario (proveedor), la fecha de la operacion, el importe de la
operacién y el concepto (nimero de la factura con caracter obligatorio).

En el caso de emitirse desde la banca electrénica, se presentard el resguardo
sellado/validado en la entidad bancaria.

CHEQUE NOMINATIVO, NUNCA AL PORTADOR
Sélo se aceptaran cuando el cargo efectivo se haya

contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago.

FOTOCOPIA DEL CHEQUE

EXTRACTO o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que el cheque ha sido
cobrado por el proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo
constar ademas el nimero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

PAGARE NOMINATIVO, NUNCA AL PORTADOR
Sélo se aceptaran cuando el cargo efectivo se haya
la fecha de

contabilizado con anterioridad a
presentacién de la solicitud de pago.

FOTOCOPIA DEL PAGARE

EXTRACTO o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que el pagaré ha sido
cobrado por el proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo
constar ademas el nimero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.
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LETRA DE CAMBIO NOMINATIVA, NUNCA AL | JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA LETRA O COPIA DE LA PROPIA LETRA
PORTADOR EXTRACTO de la cuenta corriente del beneficiario en el que figure el cargo del

Sélo se aceptaradn cuando el cargo efectivo se haya | efecto o CERTIFICACION BANCARIA que acredite que la letra ha sido cobrada por
contabilizado con anterioridad a la fecha de | el proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo constar
presentacién de la solicitud de pago. ademas el nimero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrénica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

METALICO No se admitirdn pagos en metdlico en ninguin caso
TARJETA DE CREDITO — TARJETA DE PARTICULARES Conforme indica el GA, se deberd aportar un certificado del banco con los
con las que se pagan facturas de empresas. titulares autorizados a realizar pagos con dicha tarjeta, y justificar asimismo que

la tarjeta esta a nombre de la empresa.

Se aportara copia del TICKET DEL DATAFONO cuando se disponga del mismo, en
el que figure el pago con tarjeta, el emisor (proveedor), el importe total y la fecha
del ticket.

En su defecto, un EXTRACTO o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que el
pago ha sido descontado en la cuenta de la que el beneficiario es titular.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

Titularidad del inmueble:

En el momento de certificacion, el beneficiario debe presentar la documentacién actualizada de la titularidad/derecho
de uso o disfrute del inmueble donde se realiza la inversién: nota simple del registro de la propiedad que acredite la
titularidad; o bien copia del contrato de alquiler, liquidado con duracion minima que garantice el cumplimiento de
compromisos a partir del momento del cobro de la ayuda; o bien copia del documento de cesidén de uso suscrito por un
fedatario publico, o aprobado por el 6rgano decisorio competente de la entidad local y/o de la entidad cedente.

En el caso de los proyectos no productivos, bastara con que el documento de cesion esté suscrito por un fedatario
publico o esté aprobado por el érgano decisorio competente de la entidad local o de la entidad cedente.

Desde el Gobierno de Aragdn se podra especificar la necesidad de aportar cualesquiera otros documentos para
acreditar la titularidad o el derecho de uso y disfrute del terreno y/o inmueble en los casos que asi se requiera.

Justificacion del empleo creado/consolidado:

Para la justificacion documental del empleo creado o consolidado se deberan aportar los documentos oficiales que
acrediten el cumplimiento de la declaracién efectuada en la solicitud:

- En los proyectos no productivos la creacién de empleo se justificara con la presentacion del contrato laboral y del
informe de vida laboral de la entidad beneficiaria, o en el caso de la creacidn de empleo a través de autbnomos o
empresas que gestionen una infraestructura municipal (multiservicios, albergues, bares, etc.), bastara con que se
presente el contrato con la empresa que lleve la gestidn y las altas de auténomos o contratos laborales y vidas
laborales del auténomo o empresa que lleve la gestion.

En los proyectos no productivos, no serd necesario de la totalidad de la plantilla de la entidad para la creacién de
empleo.

En el caso de entidades publicas, las creaciones de empleo pueden devenir por dos vias:

1. Directamente a través de personal perteneciente a la plantilla de la propia entidad

Junto con la Solicitud de ayudas, se deberan presentar la siguiente documentacion:
- Informe TGSS de Vida laboral de un Cddigo Cuenta de Cotizacién del afio mas proximo a la Solicitud de
ayudas
- Informe TGSS plantilla media de trabajadores en situacion de alta del afio mas préximo a la Solicitud de
ayudas
Se presentard el contrato laboral y el informe de vida laboral de la entidad beneficiaria actualizado.
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Gestionada a través de autonomos o empresas externas a la entidad que gestionen la infraestructura municipal

Junto con la Solicitud de ayudas, no seria necesaria la presentacion de ninguna documentacién laboral.

En la justificacion del expediente, se debera acreditar la correspondiente concesion administrativa (contrato con la
empresa que lleve la gestidn y las altas de auténomos, o contratos laborales y vidas laborales del auténomo o
empresa que lleve la gestion).

Licencias, permisos y registros:

Para justificar que dispone de los permisos, inscripciones, registros y/o cualesquiera otros requisitos exigibles por la

Comunidad Auténoma y/o el municipio para el ejercicio de la actividad de que se trate, se aportard la documentacién

acreditativa que corresponda.
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Sera obligatorio presentar, en su caso y como mejor corresponda:

Ordenanza reguladora del servicio publico objeto del proyecto, debidamente legalizada (tasa, precio publico, etc.).

Licencia municipal de obras: Su importe habra de recoger la obra completa o, en su caso, el importe de la separata
correspondiente. En obras que por su pequeia envergadura no sea necesaria una licencia de obra, se debe de
presentar un certificado o declaracidn responsable del ayuntamiento correspondiente. Asimismo, en su liquidacion
habra de figurar la base de célculo estimada para su cémputo, que habra de coincidir con la de su concesion.

Licencia municipal de inicio de actividad, o licencia municipal de apertura, segln corresponda.
Registro de nucleos zooldgicos de Aragon

Registro de Turismo de Aragdn

Registro Sanitario

Registro de establecimientos industriales de Aragén (Dpto. de Economia, Industria y Empleo del G.A.)
Registro de Industrias Agrarias y Agroalimentarias (Dpto. de Desarrollo Rural y Sostenibilidad del G.A.)

Documentacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos o medidas correctoras exigidas en la licencia
ambiental o en la declaracion de impacto ambiental.

Cualquier otro documento acreditativo del cumplimiento de los requisitos exigidos por la normativa.

Se podra realizar el pago de la ayuda cuando, cumpliendo con el resto de condiciones, esté pendiente de concesion la licencia

de apertura que el beneficiario haya solicitado a la Administracion Local reuniendo todos los requisitos para obtenerla. En este

caso, deberd presentar un aval a favor del Gobierno de Aragdn por el importe de la ayuda total a recibir, que no se cancelara

hasta la presentacidon de la citada licencia en el plazo mdximo de dos afios posteriores a |la formalizacidn del aval.

Se hace constar, en referencia a los criterios de seleccion de proyectos expuestos en la memoria de solicitud, que:

— De acuerdo con la normativa que regula el programa EDLL 2014-2020, todos los compromisos indicados en dicha memoria

de solicitud y sobre los que se valorara el proyecto en concurrencia competitiva con el resto de candidaturas del proceso

de seleccidon de ayudas, serdn verificados y habran de mantenerse durante los 5 afios siguientes al cobro final de la ayuda.

— Sipor causa sobrevenida pudiera incurrir en el incumplimiento de alguno de ellos, desde el Gobierno de Aragén se revisara

el proceso de seleccion de su proyecto en concurrencia competitiva, y con ello podrd resolverse tanto modificar el

porcentaje de ayuda como anularla y/o sancionar al titular del expediente conforme a la normativa vigente.

Soy conocedor que este documento informativo esta a disposicidn publica en la web de CEDESOR, www.cedesor.es
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Al mismo tiempo, confirmo que he leido, entiendo y acepto las condiciones anteriormente indicadas.

Y por lo tanto suscribo el presente documento en ........ccccevveeeeeeceveeceierenecee e - R de e, de 20....

(NOTA: SE REQUIERE INEXCUSABLEMENTE FIRMAR EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS DEL DOCUMENTO, QUE SE
ADJUNTA AL EXPEDIENTE DE AYUDA LEADER 2014-2020 PARA DEJAR CONSTANCIA DE QUE EL SOLICITANTE HA SIDO
INFORMADO DE LAS CIRCUNSTANCIAS Y ESPECIFICACIONES EXPUESTAS EN EL MISMO)

Version Noviembre 2018. Este documento, de caracter informativo, puede sufrir variaciones en funcién de las modificaciones en la normativa y procedimientos que resultan de
aplicacion en la gestion de las ayudas Leader. CEDESOR no se responsabiliza de los cambios que puedan darse por iniciativa del Gobierno de Aragén o la U.E.
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