DECLARACION REQUISITOS Y DOCUMENTACION DE LA AYUDA LEADER 2014-2020

DE EXPEDIENTES A.P. 1.1.- COOPERACION ENTRE PARTICULARES
INFORMACION Resumen informativo para promotores de proyectos de cooperacion Leader.
[0 I A 0 T2 - TR con DN o , [representante legal de .......cccooeveeeiiiiecee e s ,
con CIF e, ], solicitante de una ayuda Leader para el proyecto titulado

........................................................................................................................... ,enlalocalidad de e

DECLARO QUE HE SIDO INFORMADO DE LAS SIGUIENTES CONDICIONES:
1. Estar al corriente y aceptar las bases reguladoras establecidas para la gestidn de las ayudas LEADER 2014-2020, la
normativa que las regula, asi como la convocatoria anual de ayudas Leader a la que concurre.

2. Cumplir cualesquiera otras obligaciones impuestas en la normativa comunitaria, estatal o autondmica aplicable, en la
convocatoria o en la resolucion de concesidn, asi como en el Manual de procedimiento para la gestidon y control del LEADER
2014-2020 del G.A,, y en el Procedimiento de Gestion de CEDESOR, ambos a disposicion publica desde la pagina web de
CEDESOR: www.cedesor.es

3. Comprometerme a mantener y gestionar la actividad subvencionada durante un periodo minimo de cinco afos
desde el cobro final de la ayuda, tal y como se establece en la normativa vigente.

4. Estar informado que no podra obtener la condicidn de beneficiario si incurre en alguna de las causas de prohibicion
que les sea de aplicacion, de acuerdo con el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y el resto de normativa
aplicable en materia de subvenciones. En particular, no podra obtener la condicion de beneficiario quienes no se hallen al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, tanto con Hacienda del Estado como con la de la Administracion
de la Comunidad Auténoma de Aragdn, y frente a la Seguridad Social, asi como quienes tengan alguna deuda pendiente de
pago con la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragdn. Esto mismo sera de aplicacion en la fase de solicitud de pago
de la ayuda, cuando se certifiquen y justifiquen las inversiones aprobadas para con la misma.

5. Ser conocedor de que si en el transcurso de una de las acciones de control que se llevaran a cabo se detectara una
irregularidad atribuida al promotor o a un error material, se podrian producir reducciones y exclusiones sobre el importe
concedido.

Cuando la diferencia entre el importe de la justificacion presentada por el beneficiario y el importe de la justificacion
resultante de los controles de admisibilidad supere el 10%, la ayuda a percibir sera este ultimo importe minorado en la
diferencia entre los dos importes de justificacion mencionados, sin ir mas alla de la retirada total de la ayuda. No obstante, no
se aplicaran sanciones cuando el beneficiario pueda demostrar a satisfaccion de la autoridad competente que no es responsable
de la inclusion del importe declarado como no admisible o cuando la autoridad competente adquiera de otro modo la convicciéon
de que el beneficiario no es responsable de ello.

La misma reduccidn se aplicard a los gastos que se identifiquen como no subvencionables durante los controles
realizados sobre el terreno.

6. En caso de renuncia o subejecucién igual o superior al 50% no justificadas, se considerard como
incumplimiento basico. Las penalizaciones por incumplimiento de compromisos y otras obligaciones, se definen en el Manual de
procedimiento para la gestién y control del LEADER 2014-2020 del G.A. Asimismo, no resultaran elegibles aquellos titulares de
expedientes de ayuda LEADER del vigente Programa que hayan renunciado a la misma por tratarse del expediente de corte o por
una causa que no se considere de fuerza mayor —segun se indica en la normativa- estableciendo que, en los referidos supuestos
no justificados, dichos titulares no podran ser beneficiarios de ninguna otra ayuda LEADER durante el periodo restante de
ejecucion de la EDLL 2014-2020.

7. Permitir la promocién del proyecto subvencionado en todos los soportes de difusion promovidos por CEDESOR
(pagina web, notas de prensa,...) y/o del Gobierno de Aragdn.

8. En todas las actividades de informacién y comunicacién que lleve a cabo, los beneficiarios deberdn reconocer el
apoyo del FEADER y del GA a la operacidn, mostrando el emblema de la UE, el del GA, y una referencia a la ayuda del FEADER.
Las publicaciones, folletos, webs, etc. subvencionadas deberan mencionar la contribuciéon de dichos organismos al menos en la
pagina de portada, incluyendo hiperenlaces a sus sitios webs. Para el uso del emblema del Gobierno de Aragon, sera
imprescindible solicitar autorizacion previa a la Comision de Comunicacién Institucional (C.C.l.) del GA,
http://www.aragon.es/DepartamentosOrganismosPublicos/Departamentos/Presidencia/AreasTematicas/ComunicacionCorporativa



http://www.cedesor.es/
http://www.aragon.es/DepartamentosOrganismosPublicos/Departamentos/Presidencia/AreasTematicas/ComunicacionCorporativa

9. Comprometerse a aportar la documentacion referida de las empresas vinculadas y/o asociadas que correspondan.

10. Llevar la contabilidad de la entidad subvencionada conforme la normativa vigente aplicable, es decir, llevar una
contabilidad separada y contemplando la cofinanciaciéon publica de la subvencién. Conservar los documentos justificativos
originales en tanto puedan ser objeto de comprobacién y control.

11. La actividad subvencionable deberd efectuarse dentro de los 24 meses contados desde la notificacidn de la resolucion
de la ayuda. Dentro de dicho plazo, los beneficiarios deberan disponer de toda la documentacion acreditativa del cumplimiento
de los requisitos, asi como realizar el pago de las inversiones y los gastos objeto de la ayuda. No obstante, a los 23 MESES desde
la fecha de la notificacion de la resolucion de aprobacion del expediente un beneficiario no ha presentado la solicitud de
pago, desde CEDESOR se requerira al beneficiario para que sea presentada a la mayor brevedad. Conforme a la normativa, los
expedientes de proyectos de cooperacion entre particulares no seran susceptibles de prorroga en su ejecucion.

12. Se debe justificar la inversidn en el plazo maximo de un mes siguiente a la terminacion de las actuaciones

(presentando la Solicitud de pago junto con la documentacion justificativa), sin necesidad de agotar el plazo maximo de

justificacion que se determine en la Resolucion de subvencién. El plazo de la finalizacion de las actuaciones comienza a contar a
partir de la fecha del pago de la ultima factura o, si se hubieran ejecutado antes de la notificacion de la resolucion
aprobatoria, a partir de la recepcion de la misma. Transcurrido el plazo de presentacidn, si el promotor persiste en no presentar
la solicitud de pago, CEDESOR informara a la Direccion General de Desarrollo Rural para que emita la resolucién de pérdida de
derecho a la subvencion.

13. Las ayudas Leader son incompatibles con otras ayudas publicas. Las aportaciones econdémicas de entidades
publicas que no sean beneficiarias del proyecto son subvenciones y por tanto son incompatibles con la ayuda LEADER. En el caso
de solicitar y/o recibir otras ayudas para con el mismo proyecto y/o inversiones, habra de comunicarse a CEDESOR conforme a la
normativa vigente.

14. Conforme a lo indicado en la normativa, los equipos y bienes de segunda mano o de simple reposicidn no son
subvencionables, ni tampoco las inversiones en obra civil y maquinaria salvo el desarrollo de prototipos.

15. La imputacion de mano de obra de trabajadores de la entidad serd subvencionable en los términos que indica la
normativa (véase bases reguladoras). Se respetaran los limites establecidos las bases reguladoras (gasto de personal propio del
30% como maximo sobre el presupuesto presentado con la solicitud. En el caso de personal contratado exclusivamente para el
desarrollo del proyecto de cooperacién sera del 30% del presupuesto presentado con la solicitud, salvo cuando el proyecto sea
tecnoldgico, que resultara del 100%. Asimismo, no son elegibles los gastos de personal por cuenta propia (régimen especial de
trabajadores auténomos de la Seguridad Social). Conforme se indica en las bases reguladoras (véase bases reguladoras), si el
proyecto contempla la contratacion de personal con cardcter exclusivo para el proyecto de cooperacion, el contrato laboral que
lo regule debera reflejar dicha dedicacion. No se consideran elegibles las horas extras, y las pagas extraordinarias se calcularan
de forma proporcional al tiempo de trabajo.

16. En las facturas que contengan simultaneamente elementos elegibles y no elegibles, éstos se sefialaran en cada caso
para que de forma indubitada se pueda identificar los elementos de la misma que serdn subvencionados y cuales no.

17. Los importes presupuestados, atendiendo a las consideraciones de moderacion del gasto, seran los aprobados por

CEDESOR vy deberan justificar su ejecucion en el momento de la certificacidn, debiendo coincidir en la medida de lo posible los
importes y conceptos presupuestados con lo ejecutados. Si el importe ejecutado es superior al presupuestado, se considerara
para el calculo de la subvencion el importe presupuestado. No se aceptaran conceptos que no hubieran sido aprobados con la
concesion de la ayuda. Los precios facturados deberan ajustarse a los precios del mercado, presupuestados y aceptados, que
figuran en el expediente como tramites previos a la resolucién de la ayuda.

18.En los casos de la Administraciones Publicas, podran solicitar la ayuda con una memoria valorada facultativa sin

necesidad de aportar presupuestos conforme a la normativa, y si resultaran beneficiarios de la ayuda Leader deberan cumplir
con el requisito de la UE de moderacion de costes aportando 3 presupuestos comparables de sus inversiones,

independientemente que el proceso de contratacidn publica no se lo exija. En los casos en los que la normativa de contratacidn
publica no exija la presentacion de 3 presupuestos, la entidad publica habrd de presentarlos junto con la solicitud de ayuda para
cumplir con el requisito citado.

19. Los gastos realizados por empresas vinculadas al beneficiario de una ayuda LEADER no seran elegibles (Nota: por

“empresas vinculadas” se atendera a lo dispuesto en la Recomendacién C(2003) 1422, de 6 de mayo de 2003, sobre definicién
de microempresas, pequefas y medianas empresas.).



20. Comunicar, con caracter PREVIO, cualquiera de las siguientes incidencias para su valoracién y/o aprobacién si
procede, por parte del G.A.:
— Cualquier cambio en los presupuestos iniciales presentados, tanto en las partidas de gasto del proveedor, como en

conceptos de gasto, asi como la modificacidon de aspectos técnicos o condiciones iniciales.

- El cambio de domicilio del beneficiario, o cualquier otra circunstancia sobre la solicitud inicial.

- El cambio de ubicacién del proyecto.

- Lasolicitud o concesion de otras ayudas publicas.

- La modificacion de cualquiera de las condiciones particulares impuestas en la resolucidn.

- Larenuncia a la ayuda concedida.

- Modificaciones del cronograma de ejecucién, y del reparto presupuestario asociado declarados en la solicitud.

- Lafinalizacion de las actuaciones, siempre dentro del mes siguiente a la liquidacion de la ultima factura como fecha
limite para justificar la ayuda.

- Y en definitiva, cualquier eventualidad que pueda alterar o dificultar el desarrollo de las actuaciones
subvencionadas, con el fin de que pueda modificarse el contenido o la cuantia de la resolucién que, en todo caso,
necesitara autorizacion de la Direccion General de Desarrollo Rural. La comunicacion debera realizarse en el plazo
maximo de un mes desde que el beneficiario tenga conocimiento de la eventualidad.

21. Enrelacidn a la contratacion de servicios externos, ademas de respetarse la normativa de contratacién publica en su
caso, deberd existir un contrato o acuerdo por escrito en el que se establezcan los servicios a ofrecer con una
referencia clara al proyecto. Este acuerdo se dispondra también cuando sean beneficiarios privados siempre que se
trate de montantes a contratar de consideracion, a partir de 10.000 euros.

22. CEDESOR podra requerir cuanta documentacion complementaria considere oportuna para comprobar y acreditar
que la actividad se esta ejecutando (ejemplo: contratos de trabajo, albaranes, etc.)

23. Cuando una operacién reciba una ayuda publica total superior a 10.000 euros, el beneficiario colocara al menos un
panel o placa (de un tamafio minimo A3) con informacion sobre el proyecto, segtin el modelo oficial especificado
por el Gobierno de Aragdn para con las ayudas Leader (con sus medidas, proporcionalidad, normas graficas, etc.),
donde destaque la ayuda financiera recibida por la Unién Europea y el Gobierno de Aragén, ubicandolo en un lugar
bien visible para el publico.

24. Los ingresos generados en el proyecto de cooperacién no podran superar el 20% del coste elegible del proyecto,
habran de acreditarse documentalmente como mejor corresponda, y en ningun caso la suma de éstos con la ayuda Leader podra
superar el coste total (100%) del proyecto.

25. Los proyectos innovadores deben suponer un desarrollo novedoso a nivel nacional y deben publicarse a través de la
Red Rural Nacional. El caracter innovador del proyecto debera justificarse a nivel europeo. Se deberd presentar un plan de
divulgacién de los resultados del proyecto y alcance del mismo, asi como el compromiso de los miembros de divulgar dichos
resultados.

26. Salvo en el caso de agrupaciones de personas fisicas o juridicas constituidas expresamente para llevar a cabo el
proyecto de cooperacion, y en proyectos piloto en los que podra haber un solo beneficiario creado a tal efecto (debiendo
contemplar expresamente en sus estatutos constitutivos, como criterio general, el objeto del propio proyecto de cooperacién, y
no siendo necesario en los casos en los que participa con el apoyo de un centro tecnolégico), en el resto de proyectos de
cooperacion debera haber al menos dos beneficiarios y un maximo de cinco. Los centros tecnoldgicos no podran ser
beneficiarios Unicos, ni representantes o apoderados Unicos de un proyecto de cooperacion.



DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA EL PAGO DE LA AYUDA LEADER

Toda la documentacion del expediente debe figurar exclusivamente a nombre del beneficiario de la ayuda, al igual
que las facturas y los justificantes acreditativos del pago, que deberan ser documentos originales en cualquier caso.

No se podran presentar certificaciones parciales.

Sélo se aceptaran los gastos que se correspondan con los presupuestos aceptados por CEDESOR, y en concreto las
facturas de ejecucion del gasto que se presenten se deberan corresponder con los presupuestos o facturas pro-forma
aceptadas para el calculo de la base imponible de la ayuda. Esto es, el promotor tiene que recurrir a la empresa que ofrecid
el presupuesto mas econdmico, salvo en los casos debidamente argumentados y autorizados conforme a la Ley de
Subvenciones.

Junto con la solicitud de pago (que se realizara en modelo oficial facilitado desde la web CEDESOR, indicando en la
casilla “Otra documentacién especifica” los nuevos documentos que aporta el beneficiario segun proceda: declaracion de
inversiones con empresas vinculadas, declaracion de inversiones con facil movilidad, etc.), debe presentarse la cuenta
justificativa que contendrd como minimo la siguiente documentacion:

Memoria técnica sintética:

Una Memoria técnica sintética (segin ejemplo de modelo tipo facilitado desde la web de CEDESOR), de caracter

ejecutivo, de la actuacion, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la ayuda, con
indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos. Se le adjuntard, en su caso, copia de los estudios e
informes subvencionados.

Memoria econémica justificativa del coste de las actividades:

Esta memoria contendra:

1. Una relacidn clasificada de los gastos e inversiones de la actividad (segtin modelo tipo facilitado por el G.A.
— anexo del modelo 18- y accesible desde la web de CEDESOR) con identificacién del acreedor y del documento,
el concepto de la factura o del gasto, su importe, fecha de emisidn y, en su caso, importe total y elegible.

Se debera presentar una relacidn de gastos por cada beneficiario que presente una justificacion de gastos.
No se aceptaran solicitudes de pago con gastos presentados por beneficiarios de forma individual.

2. Facturas originales a nombre del beneficiario de la ayuda, debidamente indexadas y ordenadas.

Nota: NO SE ADMITIRAN FACTURAS DE FECHA ANTERIOR A LA SOLICITUD DE AYUDA (no son subvencionables).

Las facturas deberan contener una descripcion completa y detallada de la operacion realizada, ajustandose a los requisitos
del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacién. En cualquier caso, debera constar la siguiente informacién como minimo:

- Numero de la factura
- Fecha de expedicion
- Razon social o nombre y apellidos, NIF/CIF y domicilio del obligado a expedir la factura y del destinatario.

- La factura deberd indicar con toda claridad a qué conceptos del presupuesto previo presentado en la solicitud se
refiere. Debera constar la descripcidén detallada, segln presupuesto, de las operaciones realizadas, mencionando el precio
unitario, horas de trabajo, unidades de materiales y los descuentos o rebajas. En aquellas facturas en las que no aparezcan




e
suficientemente detallados los conceptos, CEDESOR podra reclamar al beneficiario la documentacién que complemente a las
facturas (albaranes, etc.)

- Los tipos impositivos aplicados (IVA)
- Ensu caso, la cuota tributaria (IRPF).

Retenciones de IRPF: Cuando en la factura figura una retencion del IRPF, su pago se acreditara mediante la presentacion de
la declaracién y un resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF (modelos 111) debidamente sellados por la
AEAT, la entidad colaboradora o que figure la huella digital debidamente impresa, asi como su abono. Se debera incluir una
relacion de las facturas y gastos liquidados por este concepto.

Las facturas electrdnicas deben incluir el Cédigo Seguro de Verificacion (CSV).

Aquellas facturas que se emitan en idioma distinto al castellano, deberan ir acompanadas de un documento donde se
relacione la traduccion de cada uno de los trabajos o articulos incluidos en la factura.

Si la factura contiene simultaneamente elementos elegibles y no elegibles, el beneficiario lo sefialard en cada caso como
mejor proceda para que de forma indubitada se puedan identificar los elementos de la misma que sean subvencionables.

En el caso de entidades publicas, habran de presentar a su vez copia del procedimiento de contratacién y el resto de

documentos acreditativos que indique la normativa Leader:

En el caso de que haya una certificacion parcial anterior, la documentacidn se habra presentado anteriormente y no es
necesario presentarla en la certificacion final.

Si se trata de una certificacion final Unica, se deberd presentar la documentacién justificativa de la contratacion
publica.

La normativa en materia de contratacion publica, vigente desde el 9 de marzo de 2018 es la siguiente:

B) Ley9/2017 de 9 de noviembre:

B.1) Contrato menor: Cuando la fecha de aprobacién del gasto sea posterior al 9 de marzo.

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos
de obras, 0 a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios., en ambos casos sin considerar el
IVA.

Se debe controlar lo siguiente:

B.1.1) Sin procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante

- Que exista una informe de necesidad que incluya una referencia a:
® Que no se esta fraccionando el objeto del contrato.

® Que el contratista no ha suscrito mas contratos menores del mismo tipo que individual o conjuntamente
superen la cifra que consta en el primer parrafo.

- Certificado del érgano de contratacion justificando que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
del mismo tipo que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el primer parrafo.

B.1.2) Con procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante, previsto en el Decreto-ley 1/2018:

® Los contratos menores adjudicados con publicidad de un anuncio de licitacién no limitaran la adjudicacion de
ulteriores contratos menores por el mismo procedimiento. Se controlara que el contrato menor esta incluido
en el registro de contratos de la entidad contratante.

B.1.3) Paratodos los expedientes, se controlara:

- Que existe el documento administrativo de aprobacién del gasto por el rgano competente.
- En el caso de contrato de obras de menos de 30.000 euros, se controlard que existe un presupuesto del
mismo.




- Que existe la factura correspondiente con el comprobante de pago.
- Que exista constancia de la publicacién de la adjudicacion.

B.2) Negociado sin publicidad: Cuando la fecha de aprobacién del pliego sea posterior al 9 de marzo.

Este tipo de licitacidn sélo se admite en los supuestos contemplados en el articulo 168 de la Ley 9/2017.
No se debe hacer negociado sin publicidad por razén del precio.

Se debe controlar lo siguiente:

* Que se han solicitado tres ofertas.

* Que existen los pliegos de condiciones administrativas particulares, asi como los pliegos de prescripciones
técnicas.

e Justificacion de la negociacion.

¢ Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.

e Que exista constancia de la publicacién de la adjudicacidn.

B.3) Abierto ordinario: Cuando la fecha de publicacién de la licitacién sea posterior al 9 de marzo.

Tanto en el contrato abierto ordinario como en el abierto simplificado regulado en el articulo 159.1, la documentacién
a controlar es la siguiente:

e  Que existe un justificante de la publicidad que se ha realizado para dar a conocer la necesidad de contratacion.
e Que existen los pliegos de clausulas administrativas particulares, asi como los pliegos de prescripciones
técnicas.

¢ Que existen actas de la sesiones
¢ Que existen informes de valoracion de las ofertas

¢ Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.
e Que exista constancia de la publicacion de la adjudicacién y de la formalizacion

Ademas, en funcidon del importe de la contratacion se podra optar por alguno de los siguientes procedimientos
simplificados:

B.3.1) Abierto simplificado regulado en el articulo 159.1

Los drganos de contratacion podran acordar la utilizacién de un procedimiento abierto simplificado en los
contratos de obras, suministros y servicios cuando el valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de euros en el
caso de contratos de obras, y en el caso de contratos de suministros y de servicios, que su valor estimado sea igual
o inferior a 100.000 euros.

B.3.2) Abierto simplificado regulado en el articulo 159.6 (supersimplificado)
Se debe controlar lo siguiente:

® Que existen informes de valoraciéon de las ofertas, que se podran efectuar automaticamente mediante
dispositivos informaticos, o con la colaboracidon de una unidad técnica que auxilie al drgano de contratacion,
en cuyo caso se adjuntara acta de la reunion.

® Que existen actas de las sesiones

® Que existe la formalizacion del contrato, que puede efectuarse mediante la firma de aceptacion por el
contratista de la resolucién de adjudicacion.

® Que exista constancia de la publicacion de la adjudicacién y de la formalizacidn.

Los 6rganos de contratacion podran acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado en los contratos de
obras de valor estimado inferior a 80.000 euros, y en los contratos de suministro y de servicios de valor estimado
inferior a 35.000 euros, excepto los que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual.



IMPORTANTE:

1. En todos los contratos se controlara que en el caso de que al licitar la actuacién subvencionable, la entidad local obtenga
una baja, el crédito que la misma representa no podra utilizarse para realizar una nueva actuacién, aunque esté relacionada
con el objeto de la subvencidn concedida.

2. Para la admisidn de las mejoras deben de concurrir los siguientes requisitos:

- Que se autoricen expresamente por el érgano de contratacién

- Que guarden relacion con el objeto del contrato

- Que se mencionen en el pliego y en los anuncios

- Que se detallen con precisidn los requisitos minimos y modalidades de la presentacion

3. Justificantes de pago originales a nombre de cada beneficiario de la ayuda, debidamente indexados y
ordenados.

Notas: NO SE ADMITIRAN PAGOS EN METALICO EN NINGUN CASO.

NO SERAN ADMISIBLES JUSTIFICANTES DE PAGO DE FECHA ANTERIOR A LA SOLICITUD DE AYUDA.

Presupuestos y justificantes de colaboradores terceros

Cuando un socio haya firmado un convenio con un colaborador tercero, la gestion de los gastos se realizara como sigue:

19) Tanto los presupuestos como las facturas y justificantes de pago se emitiran a nombre del colaborador tercero.

29)En la memoria e impresos, los importes se imputaran al socio del proyecto que haya firmado el convenio con

colaboradores terceros.

Los justificantes de pago de los gastos y demas documentos de valor probatorio equivalente, deberan tener validez en el
tréfico juridico mercantil y/o con eficacia administrativa. Consistirdn en documentos bancarios originales que incluyan:

- Titular de la cuenta

- Proveedor al que se realiza el pago

- Fecha valor

- Acreditacion de las cantidades giradas

- Factura pagada (identificacién del numero, etc.)

El importe del justificante de pago debe ser igual al importe de la factura que se abona. No obstante, se admite que el pago
de una misma factura se acredite con diferentes justificantes, siempre que la suma del importe de todos ellos coincida con el
importe total de la factura.

Igualmente se admite que el pago de varias facturas se acredite con un solo justificante, siempre que:

- El importe el justificante coincida con la suma de los importes de las facturas
- En el concepto de pago se haga referencia a todas las facturas que han sido pagadas.

Sistemas de justificacion del pago
A continuacidn, se definen los sistemas que pueden ser aceptados por los Grupos de Accidén Local como justificantes de
pago de los gastos o inversiones subvencionados, y se relacionan documentos que deben ser aportados como justificantes del

pago de la inversidn segun la forma de mismo.

TIPOLOGIA JUSTIFICANTES DE PAGO: DOCUMENTOS QUE DEBEN SER APORTADOS:

ADEUDO BANCARIO / CARGO POR DOMICILIACION | RECIBO BANCARIO (original) en el que figure: el titular (el beneficiario de la ayuda),
el nimero de cuenta en la que se carga el pago, el destinatario (proveedor), la fecha
de la operacidn, el importe de la operacidon, y el concepto (nimero de la factura

siempre que sea posible).
TRANSFERENCIA JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA TRANSFERENCIA (original) donde figure: el titular (el
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beneficiario de la ayuda), el nimero de cuenta en la que se descuenta el pago, el
destinatario (proveedor), la fecha de la operacion, el importe de la operacién y el
concepto (nimero de la factura con caracter obligatorio).
En el caso de emitirse desde la banca electrénica, se presentard el resguardo
sellado/validado en la entidad bancaria.
CHEQUE NOMINATIVO, NUNCA AL PORTADOR FOTOCOPIA DEL CHEQUE
Sélo se aceptardn cuando el cargo efectivo se haya EXTRACTO o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que el cheque ha sido cobrado
contabilizado con anterioridad a la fecha de por el proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo constar
presentacién de la solicitud de pago. ademas el nimero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

PAGARE NOMINATIVO, NUNCA AL PORTADOR FOTOCOPIA DEL PAGARE

S6lo se aceptaran cuando el cargo efectivo se haya |"pirp s 76 o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que ol pagaré ha sido cobrado

contabilizado con anterioridad a la fecha de . .
por el proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo constar

resentacion de la solicitud de pago. . . .
P pag ademas el niumero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

LETRA DE CAMBIO NOMINATIVA, NUNCA AL | JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA LETRA O LA PROPIA LETRA

PORTADOR EXTRACTO de la cuenta corriente del beneficiario en el que figure el cargo del efecto

Slo se aceptaran cuando el cargo efectivo se haya | o CERTIFICACION BANCARIA que acredite que la letra ha sido cobrada por el
contabilizado con anterioridad a la fecha de

presentacion de la solicitud de pago.

proveedor y descontado en la cuenta del beneficiario, debiendo constar ademas el
numero del cheque, su importe y fecha de cobro.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrdnica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

METALICO No se admitirdn pagos en metdlico en ningin caso

TARJETA DE CREDITO — TARJETA DE Conforme indica el GA, se debera aportar un certificado del banco con los titulares
PARTICULARES con las que se pagan facturas de autorizados a realizar pagos con dicha tarjeta, y justificar asimismo que la tarjeta
empresas. esta a nombre de la empresa.

TICKET DEL DATAFONO cuando se disponga del mismo, en el que figure el pago con
tarjeta, el emisor (proveedor), el importe total y la fecha del ticket.

EXTRACTO o CERTIFICACION BANCARIA, que acredite que el pago ha sido
descontado en la cuenta de la que el beneficiario es titular.

En el caso de emitirse un extracto desde la banca electrénica, se presentara el
resguardo sellado/validado en la entidad bancaria.

Titularidad del inmueble:

Si fuera el caso y se considerara en la naturaleza del proyecto, en el momento de certificacién el beneficiario debera
presentar la documentacién actualizada de la titularidad del inmueble dénde dispone del derecho de uso o disfrute para
ejecutar la actuacion, si procede. Podra aportar nota simple del registro de la propiedad que acredite la titularidad, o bien copia

validada del contrato de alquiler o copia del contrato de cesidn elevada a publico o suscrita por fedatario publico en los casos de

Entidades Locales, con la duracion minima que garantice el cumplimiento de compromisos, e incluida, en su caso, la acreditacion

del depdsito de fianza (liquidacidn) y del resto de obligaciones derivadas del contrato de que se trate. En los casos de entidades
publicas, bastara con que el documento de cesion esté suscrito por un fedatario publico.

Justificacion de los gastos de personal.

Cdémo justificar el personal y qué documentos presenta el beneficiario:

Para cada certificacién de gastos de personal, la entidad beneficiaria presentard un informe descriptivo que habra de
contar expresamente con el visto bueno del responsable del proyecto, detallando el personal subvencionado, indicando la

categoria previamente justificada, asi como las tareas realmente realizadas, con indicacion de las horas invertidas o dias en su
caso (completos o de jornadas parciales).
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En el informe se incluird el calculo de la justificacién en cada uno de los salarios que se justifiquen. No se consideran
elegibles las horas extra, y las pagas extra se calculardn de forma proporcional al tiempo de trabajo.

Como justificantes del gasto y del pago se presentaran también:

-Copia del contrato de trabajo, debidamente legalizado.

-Néminas y sus pagos. Las ndminas iran debidamente selladas y firmadas en el recibi por el trabajador.

-Declaracion trimestral 111: Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF, a la que se afiadira un desglose de los trabajadores
y los importes de retencién de cada uno de ellos en el periodo, y su abono a la AEAT.

-Justificante de pago de cuotas a la Seguridad Social mensual, al que se afadira un desglose de los trabajadores y los
importes de la seguridad de cada uno de ellos en el periodo.

En el caso de personal no contratado especificamente para el proyecto de cooperacidn, se presentaran partes tnicos por
persona y mensualidad. En dichos partes, se indicaran todas las fechas de cada mes, asi como la totalidad de las tareas realizadas
(del proyecto de cooperacion y otras), de manera que permita comprobar la dedicacién total del periodo, incluyendo bajas por
enfermedad y vacaciones, permitiendo asi garantizar la integridad y la no duplicidad de dedicaciones para distinta finalidad. El
modelo oficial de “parte” sera facilitado por CEDESOR.

Coémo calcular el coste/hora de los maximos publicados en la Orden

El coste/hora se calcula en base a 1.738 horas anuales.

Conforme a la normativa vigente, la imputacion salarial no superara, en ningln caso, las retribuciones vigentes para los
empleados publicos establecidas anualmente en los Presupuestos de la Comunidad Auténoma de Aragdn, con el limite de las de
un puesto de nivel 24B para personal técnico y las de un puesto de nivel 18B para personal administrativo.

Licencias, permisos y registros:

Para justificar que dispone de los permisos, inscripciones, registros y/o cualesquiera otros requisitos exigibles por la
Comunidad Auténoma y/o municipio para el ejercicio de la actividad de que se trate, se aportara la documentacién
acreditativa que corresponda.

Se hace constar, en referencia a los criterios de seleccion de proyectos expuestos en la memoria de solicitud, qué:

- De acuerdo con la normativa que regula el programa EDLL 2014-2020, todos los compromisos indicados en dicha memoria
de solicitud y sobre los que se valorara el proyecto en concurrencia competitiva con el resto de candidaturas del proceso de
seleccién de ayudas, seran verificados y habran de mantenerse durante los 5 afios siguientes al cobro final de la ayuda.

—  Si por causa sobrevenida pudiera incurrir en el incumplimiento de alguno de ellos, desde el Gobierno de Aragdn se revisara
el proceso de seleccion del proyecto en concurrencia competitiva, y con ello podra resolver tanto modificar el porcentaje
de ayuda como anularla y/o sancionar al titular del expediente conforme a la normativa vigente.

Soy conocedor que este documento informativo esta a disposicidn publica en la web de CEDESOR, www.cedesor.es

Al mismo tiempo, confirmo que he leido, entiendo y acepto las condiciones anteriormente indicadas.

Y por lo tanto suscribo el presente documento en .......cocceevevvveinecnvcinecnieneens - R de e, de 20....

(NOTA: SE REQUIERE INEXCUSABLEMENTE FIRMAR EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS
DE LA COPIA DEL DOCUMENTO QUE SE ADJUNTA AL EXPEDIENTE DE AYUDA LEADER 2014-2020)

Version Noviembre 2018. Este documento, de caracter informativo, puede sufrir variaciones en funcién de las modificaciones en la normativa y procedimientos que resultan de
aplicacidn en la gestidn de las ayudas Leader. CEDESOR no se responsabiliza de los cambios que puedan darse por iniciativa del Gobierno de Aragén o la U.E.
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