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e Numero de expediente, denominacién y horas del curso.

e Precio/hora o retribucion.

e Nombre y apellidos de los formadores y horas que imparten.

e Referencia a la calidad, eficacia e idoneidad que como
profesional tenga reconocida y acreditada en el ambito de la
docencia de la especialidad a impartir.

e Entrada en vigor y fecha de finalizacidn del contrato.

e Fecha, horay lugar de imparticidn.

Se aportaran las facturas, o en su caso, nota de gastos, debidamente
firmadas y selladas, asi como el justificante de estar al corriente de sus
obligaciones fiscales y con la Seguridad Social en el momento de la firma
del contrato de arrendamiento de servicios. En caso de entidades locales,
no sera necesario el contrato de arrendamiento de servicios, bastara con
la adjudicacion del mismo.

Los precios facturados deberan ajustarse al Anexo IV de la Convocatoria
de las ayudas Leader para la realizacion de operaciones de terceros
conforme a las Estrategias de Desarrollo Local Leader, considerando que
los gastos de coordinacion tienen un tope de 20 % del gasto y de las horas
de imparticidn de clase, con los maximos establecidos en el Anexo IV de
la Convocatoria de ayudas Leader.

En los casos en los que se presente una situacién intermedia, ejecucion
por parte de la persona beneficiaria y contrataciéon de un centro de
formacion, se presentara la documentacion correspondiente para cada
caso.

(indice documentacion justificativa)

h) Documentacidn en entidades locales con contratacion publica

En licitaciones

de contratos de entidades locales cualquiera que sea su importe, que no

se hagan con publicidad, se deberan presentar también tres ofertas.

e La normativa a aplicar es la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del

Sector

Publico.

h.1) Contrato menor:

Se co
40.00

nsideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a
0 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando

se trate de contratos de suministro o de servicios, en ambos casos sin
considerar el IVA.

Se de

be controlar lo siguiente:
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h.1.1. Sin procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante

e Que exista un informe de necesidad que incluya una referencia a:
Que no se estd fraccionando el objeto del contrato.

h.1.2. Con procedimiento de publicidad en el Perfil del contratante, previsto en el
Decreto-ley 1/2018:

e Los contratos menores adjudicados con publicidad de un anuncio de
licitacidn no limitardn la adjudicacién de ulteriores contratos
menores por el mismo procedimiento. Se controlard que el contrato
menor estd incluido en el registro de contratos de la entidad
contratante.

h.1.3. Para todos los expedientes, se controlara:

e Que existe el documento administrativo de aprobacién del gasto por
el érgano competente.
e En el caso de contrato de obras de menos de 30.000 euros, se
controlara que existe un presupuesto del mismo.
e Que existe la factura correspondiente con el comprobante de pago.
e Que exista constancia de la publicacion de la adjudicacion.
(Indice documentacién justificativa)

h.2) Negociado sin publicidad:

Este tipo de licitacidn sélo se admite en los supuestos contemplados en el
articulo 168 de la Ley 9/2017. No se debe hacer negociado sin publicidad por
razén del precio.

Se debe controlar lo siguiente:

e Que se han solicitado tres ofertas.

e Que existen los pliegos de condiciones administrativas particulares, asi
como los pliegos de prescripciones técnicas.

e Justificacién de la negociacion.

e Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.

e Que exista constancia de la publicaciéon de la adjudicacion.

h.3) Abierto ordinario:

Tanto en el contrato abierto ordinario como en el abierto simplificado regulado
en el articulo 159.1, la documentacién a controlar es la siguiente:

e Que existe un justificante de la publicidad que se ha realizado para dar
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a conocer la necesidad de contratacion.

Que existen los pliegos de clausulas administrativas particulares, asi
como los pliegos de prescripciones técnicas.

Que existen actas de las sesiones.

Que existen informes de valoracion de las ofertas.

Que existe una copia del contrato firmado por las partes interesadas.
Que exista constancia de la publicacién de la adjudicaciéon y de la
formalizacion.

Ademas, en funcidon del importe de la contratacion se podra optar por alguno

de los

siguientes procedimientos simplificados:

(indice documentacidn justificativa)

h.3.1. Abierto simplificado regulado en el articulo 159.1

Los drganos de contratacion podran acordar la utilizacién de un
procedimiento abierto simplificado en los contratos de obras,
suministros y servicios cuando el valor estimado sea igual o inferior a
2.000.000 de euros en el caso de contratos de obras, y en el caso de
contratos de suministro y de servicios, que su valor estimado sea igual o
inferior a 100.000 euros.

h.3.2. Abierto simplificado regulado en el articulo 159.6 (super simplificado)

Se debe controlar lo siguiente:

e Que existen informes de valoracion de las ofertas, que se podrdn
efectuar automdticamente mediante dispositivos informaticos, o
con la colaboracion de una unidad técnica que auxilie al érgano de
contratacidén, en cuyo caso se adjuntard acta de la reunion.

e Que existen actas de las sesiones

e Que existe la formalizacidon del contrato, que puede efectuarse
mediante la firma de aceptacidn por el contratista de la resolucién
de adjudicacion.

e Que exista constancia de la publicacion de la adjudicacion y de la
formalizacion.

Los drganos de contratacidn podran acordar la utilizacién de un
procedimiento abierto simplificado contratos de obras de valor
estimado inferior a 80.000 euros, y en contratos de suministros y de
servicios de valor estimado inferior a 35.000 euros, excepto los que
tengan por objeto prestaciones de cardcter intelectual.

(indice documentacidn justificativa)

Importante:
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